
■顧客マスタの手入力

■CSVデータから登録
■受注データから登録

■メールから登録

顧客マスタの登録顧客マスタの登録顧客マスタの登録顧客マスタの登録



• 顧客マスタの画面を表示
• 顧客クループの登録
• 顧客マスタの手入力
• 顧客グループの変更

■顧客マスタの手入力



顧客マスタ

に切り替えます

顧客マスタの表示

顧客グループ

顧客リストの表示

項目を設定【重要】 顧客グループの登録へ

CSVや受注からの登録では
グループの先頭に登録されます

先頭のグループに登録された顧客を

後で別のグループに移動して管理して下さい。

顧客マスタの画面を表示



顧客グループ名を入

力して「追加」ボタンで

登録します

顧客グループの登録

顧客グループの登録



顧客マスタの手入力へ

追加ボタンで顧客マスタの手入力



顧客グループ名を指定

受注からの登録では

購入履歴を表示

顧客の情報を入力

顧客マスタの登録画面



変更するグループを指定して

「実行」ボタンで移動します

変更する顧客リストを複数選択して

「グループの変更」ボタンで移動します

顧客グループの変更



■ CSVデータから登録

入力するCSVデータの列項目に
合せてCSV書式を作成します

CSVの書式からCSVデータを入力



新しいCSVの書式を作成

CSV入力ボタンから

顧客マスタのＣＳＶデータから登録



書式の識別名(任意)

CSVの列項目を上から順に
下のリストから作成します

順番の変更はキーボード

の上下キーで移動

最後に「登録」ボタン

ＣＳＶの項目を書式登録



CSVの書式が出来ました
書式は複数登録できます

ＣＳＶデータからの登録



ﾌｧｲﾙの場所とCSVﾌｧｲﾙを指定します

開くボタンでCSVの取り込みを開始して
顧客マスタを追加します

ＣＳＶファイルの指定



■受注データから登録－１

受注の登録画面を１件ごとに開いて

顧客マスタへ登録し

受注データと連携させます



受注業務を開きます

受注の登録画面を開きます

受注業務を開きます



グレーのボタンを押します

ここに顧客Noが入れば
顧客マスタへ登録済み

受注の登録画面から顧客マスタを登録



名前や住所などで

候補が有ればリスト表示します

１、無ければ顧客マスタの新規追加へ

２、有れば緑の「F2リストから顧客を選択」

新規追加ボタンを押します

受注のお客様の情報から顧客マスタを検索



名前や住所などは

受注データから自動でセットされます

顧客の所属グループを指定して

登録して下さい

顧客マスタの登録



リストから該当にカーソルを合わせて

「F2リストから顧客を選択」

顧客マスタに該当が存在



いいえ

を選択して顧客Ｎｏだけをセット

顧客Ｎｏを受注にセット



ここに顧客マスタのNoがセットされます
セットしたら画面の左上の「登録」ボタン

受注データを登録



■受注データから登録－２

受注リストから複数件を受注リストから複数件を受注リストから複数件を受注リストから複数件を

一括で顧客マスタに登録します一括で顧客マスタに登録します一括で顧客マスタに登録します一括で顧客マスタに登録します

登録済みは追加されずに受注データ登録済みは追加されずに受注データ登録済みは追加されずに受注データ登録済みは追加されずに受注データ

の連携だけが行なわれますの連携だけが行なわれますの連携だけが行なわれますの連携だけが行なわれます



べんり機能：20 顧客マスター一括登録を指定して
リストを複数選択します

「顧客マスタ一括登録ボタン」で実行します

リストを選択して「一括設定」からも

同様の機能があります

顧客マスタの一括登録



この条件を参考に

「一括登録を実行」ボタンで登録します

受注データを登録



■メールから登録

注文メールから受注を表示して顧客マスタを登録注文メールから受注を表示して顧客マスタを登録注文メールから受注を表示して顧客マスタを登録注文メールから受注を表示して顧客マスタを登録

一般メールは「既」をクリックして登録します一般メールは「既」をクリックして登録します一般メールは「既」をクリックして登録します一般メールは「既」をクリックして登録します



注文から受注データが作成された

メールの件名がオレンジ色のボタン

「受注の登録」画面を表示して

前に説明しました、受注からの顧客マスタの登

録が出来ます

注文以外のメールの場合には

「既」の欄をクリックして

顧客マスタの登録ができます

メールから顧客の登録



株式会社パロス パッケージ販売部門

〒861-8081 熊本県熊本市北区⿇⽣⽥４丁目9-30
E-mail : info@jyuchu.jp URL : http://jyuchu.jp

TEL ０９６－３３７－１３１１ FAX ０９６－２７３－７７０７
（土日祝日を除く９時から１７時半まで）

お問い合わせは、電話やメールでお受けしております。
ご使⽤⽅法やご不便な所などお気軽にご連絡をお願いいたします。


